多媒体教室借用申请表
	借用单位
或团体
	  
	拟借用教室规 模
	（人）

	使用教室
用 途
	

	借用单位
负责人
	
	联系电话
	

	借用时间
	____年____月____日 星期____   ____：___—_____：____

	借用设备
	□计算机   □投影仪   □有线话筒    □白板笔
□其他 _____________________

	院级管理部门意见：
签名

盖章
年   月   日
	信息管理中心意见：

签名

盖章

年     月     日

	确认教室
	
	管理员签字
	

	备
注
说
明
	1、教室主要用于教学工作，原则上不安排其他活动。
2、请在借用前三天办理申请手续，口头借用不予受理。

3、本表在借用单位盖章、信息管理中心签字并由管理员确认教室后，才算办理完毕。
4、本表填写项目不得修改。每张表只能申请一个教室，申请一次。如申请后，需要变更或延迟的，必须重新申请。
5、使用教室，请正确操作使用多媒体设备，保持环境卫生，爱护公共财物，如有损坏，借用单位的负责人需承担责任。
6、申请使用多媒体，时间范围不得超过正常上班时间。


